Der Bayerische Musikrat sucht zum 1. September 2024 eine/n

Biiroleiter:in (w, m, d) in Vollzeit oder Teilzeit (50%).

Der Bayerische Musikrat ist die groRte Kulturorganisation im Freistaat Bayern. Als Zusammenschluss
der Einrichtungen und Verbande des Musiklebens in Bayern reprasentiert er rund 1 Million
musikbegeisterte Biirgerinnen und Biirger in den Bereichen des Laienmusizierens und der
professionellen Musik. Er ist u.a. zustandig fur die Durchfihrung verschiedener
Veranstaltungsformate.

Gesucht wird eine engagierte und kreative Personlichkeit, die einer anspruchsvollen und
abwechslungsreichen Aufgabe gerecht werden und die sich durch Belastbarkeit, Teamfahigkeit und
Eigenverantwortung in einem abwechslungsreichen Tatigkeitsfeld auszeichnen will.

Aufgabengebiet:

e Sie sind erste*r Ansprechpartner*in in unserem Biiro

e Erstellen von Schreiben, Pressetexten, SocialMedia-Beitragen etc.

e Unterstlitzung der Geschéaftsfiihrung und des Generalsekretariat

e Biiroorganisation und Verwaltung

e Unterstlitzung bei der Vorbereitung und Organisation verschiedener Veranstaltungen

Anforderungsprofil:

e Flexibilitdt und Bereitschaft zur Arbeit auch aulRerhalb der (blichen Zeiten wie an
Wochenenden oder am Abend

e Interesse an Musik, Erfahrungen in der Vereinsarbeit

e Erfahrung in Bliroorganisation und Verwaltung

e Dienstleistungsorientierte, selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

e Topfit in deutscher Rechtschreibung und Grammatik

e Organisationstalent mit sehr guten kommunikativen Fahigkeiten, guten Umgangsformen
und sicherem Auftreten

e Erfahrung im Bereich Pressearbeit, Social Media und Veranstaltungsmanagement

e Sicherer Umgang mit EDV-Systemen

Wir bieten:

e Adaquate Bezahlung nach TV-L EG 9 mit Zusatzversorgung VBLU

e Flexible Arbeitszeiten in der Geschéftsstelle in Minchen, teilweise Homeoffice
o Kollegiales, teamorientiertes Betriebsklima

e  Fortbildungs- und Coachingmaéglichkeiten

Ihre Bewerbung senden Sie bitte in digitaler Form bis spatestens Freitag, 16. Februar 2024 an
folgende Adresse:

Bayerischer Musikrat e.V., Herrn Geschaftsfiihrer Andreas Horber

Email: andreas.horber@bayerischer-musikrat.de

Wir bitten darum, keine Bewerbungsmappen, sondern nur digitale Bewerbungsunterlagen
einzureichen.



